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A beszélgetés célja, hogy megismerjük egymást, és kiderüljön, tudunk-e együtt dolgozni, 
miben tudlak támogatni. 

Ez egy kötetlen beszélgetés, nincs kötelező téma, Te döntöd el, hogy miről mennyit 
osztasz meg velem. 

Van, aki szívesen mesél a vállalkozása történetéről, más pedig rögtön a konkrét feladatokkal 
kezd - mindkettő teljesen rendben van. A beszélgetés mindig Rád van szabva. 

 

Általában ezek a témák kerülnek szóba: 

 Mivel foglalkozol, és hol tart most a vállalkozásod? Mik a jelenlegi kihívásaid? 

 Milyen feladatokban lenne szükséged segítségre? 

 Korábban dolgoztál már virtuális asszisztenssel vagy más szolgáltatóval? Ha igen, 
mik voltak a tapasztalataid? Mit szeretnél hasonlóan és mit másként csinálni? 

 Nagyjából hány óra támogatásra gondolsz és milyen rendszerességgel? 

 Milyen szoftvereket, rendszereket használsz, amit ismernem kell? 

 Vannak-e leírt folyamataid? (Ha szeretnéd, közösen is készíthetünk majd 
folyamatleírást.) 

 Milyen formában és gyakorisággal szeretnél kommunikálni? 

 Mikor szeretnéd elkezdeni a közös munkát? 

Természetesen nem kell minden kérdésre kész válasszal jönnöd – ezek csak kapaszkodók, 
hogy könnyebb legyen elindulni. A beszélgetés olyan irányba megy, ami neked komfortos, 
és segít a következő lépésekben. 

Ha pedig már konkrét munkával szeretnél indítani, arra is nyitott vagyok. 

 

Jó, ha azt is előre átgondolod, hogy milyen kérdéseid vannak hozzám. Nyugodtan oszd meg 
velem az esetleges kételyeidet, bizonytalanságaidat. 

A cél, hogy bizalommal és nyugodtan vágj bele a közös munkába. 

 

Ha neked kényelmesebb, az ismerkedő beszélgetés történhet írásban is - e-mailben vagy 
üzenetváltás formájában. Teljesen megértem, ha jobban szeretsz írni, mint telefonálni vagy 
videózni - én is így vagyok vele. 

 

 

 

 


